Mindent az iskolai munkarend lényeges elemeirol

1.1 A tanérak, foglalkozasok rendje

A heti munkarend megszervezése ,A” és ,B” heti 6rarenddel torténik. A naptari paratlan
hét az ,A” hét, a naptari paros hét a ,B" hét. Az elsé tanitasi 6ra reggel 8 6rakor
kezdddik.

Az iskolaotthonos és egész napos osztalyokban (1- 4. osztalyban) a tanérak, a szabad
és az Onallo foglalkozasok délel6tt és délutan aranyosan elosztva szervezddnek. A
tanitasi orak 45 percesek, az iskolaotthonos és egész napos osztalyokban 45
percesek, tanuldészoban 60 percesek, az uszodai 6rak 40 percesek.

Tandrak, csengetések rendje

1. 6ra 8.00 — 8.45
2. 6ra 9.00 — 945
3. 6ra 10.00 — 10.45
4. 6ra 10.55 —11.40
5. 6ra 11.50 —12.35
6. 6ra 12.45 — 13.30
7. 6ra 13.40 —14.25
8. 6ra 14.35 — 15.20
9. dra 15.30 — 16.15

Az orarend Osszeallitasanak szempontjai:

A tanuldk terhelése egyenletes legyen

A heti két 6ras tantargyak idében aranyosan legyenek elosztva
Ne essen egymas utan ugyanazon ora

Biztositva legyen a szaktantermekbe valé bejutas

Lehetbleg ne legyen lyukaséraja a tanuléknak

Gyogypedagogiai, logopédiai illetve fejleszté pedagdgiai foglalkozas a tanitok, a
szaktanarok és a fejleszték egyeztetése alapjan az érarend fluggvényében torténik.

1.2 A tanédran kiviili foglalkozasok rendje

Az iskola a szul6k és a tanuldk igényeinek figyelembevételével szervezi a tanoran
kivuli foglalkozasokat.

Az iskola a rendelkezésre all6 felhasznalhato idGkeret fuggvényében mérlegel, majd
dont arrél, hogy melyik tanéran kivili foglalkozast inditja be. A dontésrél az iskola a
szulét irasban tajékoztatja. A szll6 irasban hataroz arrél, hogy mely foglalkozasokat
latogatja a tanuld.

A tandran kivili foglalkozasra vald jelentkezést majus 22-ig irasban kell leadni az
iskola igazgatojanak. Amennyiben a tanulé jelentkezett a tanéran kivali foglalkozasra,
ugy koteles egész tanévben azon részt venni. Mulasztas esetén a kotelezd tanodrai
foglalkozasra vonatkozoan kell eljarni. Az intézményvezetének cimzett szul6i kérvény
elfogadasa utan lehet a tanuléi részvételt médositani



1.3 Nyitva tartas alatti folyamatos felligyelet biztositasanak szabalyai

Az iskola szorgalmi id6ben reggel 6.00-t6/ 6ratol 21.30-ig tart nyitva.

Tanitasi szinetekben Ugyeleti rend reggel 7-t6l 16.30-ig Ugyeleti rend szerint Gzemel.
Az iskolat szombaton, vasarnap és a munkaszuneti napokon — rendezvények
hianyaban — zarva tartjuk.

A szokasos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre az intézményvezetd ad engedélyt.
Szukség esetén az iskola a tanitas nélkali munkanap alatt is biztositja a tanuld
fellgyeletét (igényfelmérés, irasbeli szul6i kérés).

1.4 Az intézményi tartézkodas rendje:

1.4.1 Latogatasi rend:

Az intézménnyel kozalkalmazotti és tanuldi jogviszonyban nem allok részére —
vagyonbiztonsagi okok miatt - az alabbi mddon hatarozzuk meg az intézmény
latogatasat:

A szlil6 (hozzatartozo) a fels6 tagozatos tanulét reggel az iskola fébejarataig, az alsés
tanuldt a hatsé udvari nagykapuig kiséri. A tanitas befejezésekor az also és fels6
tagozatos tanulét az iskola fébejarata el6tt varja.

1.4.2 Erkezés:

A fébejarat a tanulok szamara reggel 6.30-t61-8.00-6raig van nyitva. Az als¢é és a felsd
tagozat is ezen a portan kozlekedik.

A szll6 irasban kérheti gyermeke (gyermekei) részére a reggeli és/vagy délutani
ugyeletet.

A kérvényt a tanulo osztalyfénokének az iskola vezetéjéhez cimezve kell benyuijtani.
A kérvénynek tartalmaznia kell az érintett tanulé nevét, osztalyat és azt, hogy a szulé
mettdl, illetve meddig kéri a feligyeletet.

A hajnali Ggyletes tanuldk 6.30-7.15-ig johetnek be az iskolaba a fébejaraton, a reggeli
ugyeletet igénybe vev6 tanuld 7.30-ig az Ugyeletre kijelolt helyen ugyeletes neveld
felugyelete mellett tOlti el idejét. Az Ugyeletes pedagdgus az aulaba kiséri dket, a
tanulok felmennek a termikbe, ahol mar varjak 6ket a szinten Ugyeletet teljesitok.
Szintlugyeletesek reggel 7.40-t61-8.00-ig, majd az orak kozotti sziinetekben tgyelnek,
az adott ugyeleti napon.

Reggeli pedagdgusi Ugyelet az iskola fébejaratanal 7.30-7.50-ig tart.

A fé6bejaraton a felsé tagozat tanuléi szamara 7.40-7.55-ig, az als6 tagozat szamara a
7.30-t61 7.55-ig van lehet6ség a csoportos bejovetelre.

A tanitasi id6ben és a tanitasi 6rak utan az iskolaba val6 belépésre és tavozasra csak
a portai szolgalaton keresztul a fébejaraton van lehetéség.

1.4.3 A mikodési rendtél eltéré esetek a tanitasi idében:

Szul6k az iskolaba és azok tantermeibe csak intézményvezet6i vagy intézményvezets-
helyettesi vagy Ugyeletes pedagoégus engedéllyel mehetnek be.

Fogaddodrak, szulbi értekezletek esetén a szul6k részére a kezdés elétt 10 perccel
biztositjuk az iskolaba, termekbe vald bejutast.

Az iskolat latogatdé személyek fogadasat, kisérését a portas tanulod (portas személy) a
hazirend szabalyai szerint végzi.



Ha a tanulo tanitasi id6 alatt el kivanja hagyni az iskolat, ahhoz az osztalyfdnoke vagy
az intézményvezetd-helyettes irasos engedélyét szikséges megkérnie.

Az iskolaban tartozkodas tovabbi rendjét az iskola hazirendje hatarozza meg.

Az intézmeény helyiségeiben part vagy parthoz kotédé tarsadalmi szervezet nem
mikodhet.

Az alsé tagozatos osztalyok az ebédeltetés utan az udvarra a hatso ajton mennek ki
levegbzni. Az alsos ebédeltetési savban hatul tartézkodik a portaszolgalatot vegzé
egyik tanulo.

1.4.4 Az intézmény létesitményeinek hasznalati rendje:

Az iskola épuletét az intézmény cimtablajaval, a csoportszobakat, valamint az osztaly-
és szaktantermeket a Magyar Koztarsasag cimerével latjuk el.
Az épulet lobogozasardl a gondnok gondoskodik.

1.4.5 Az intézmény minden dolgozdja és tanuldja felelds:

--a kdzosseégi tulajdon védelméért, allaganak megovasaért

az intézmény rendjének, tisztasaganak megbrzéseért,

-az energiafelhasznalassal vald takarékossagert

-a berendezések és felszerelések rendeltetésszerl hasznalataért

-a tlz-balesetvédelem, valamint munkavédelemi szabalyok betartasaért

A tanuldk az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak pedagogusi fellgyelettel
hasznalhatjak. Tanitasi id6 utan a tanulok szervezett foglalkozas keretében
tartozkodhatnak csak az iskolaban.

Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit csak az
intézményvezetd engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet elvinni.
Vagyonvédelmi okokbdl az Uresen hagyott termeket zarni kell.

A fizika, kémia, szamitastechnika tantermekben, koényvtarban, tornateremben, a
tanuszodaban csak nevel6i felugyelet mellett tartézkodhatnak a tanulok.

1.4.6 Az intézmény helyiségeinek bérbeadasi rendje:

Az intézmény helyiségeinek, berendezéseinek bérbeadasardl, ha nem sérti az
alapfeladatok ellatasat, a Gyéri Tankeruleti Kbézpont a gondnok és az intézmény
vezetdje javaslata alapjan dont.

Az intézménnyel kapcsolatban nem allé mas személyekre (bérlékre) is vonatkoznak a
Hazirend és jelen SZMSZ szabalyai.

A bérlet idétartamara felel6sséggel tartoznak a hasznalt helységek berendezési
targyaiért, berendezéseiért.

A Dbizonyitottan altaluk okozott kart kotelesek megtériteni, kulonos tekintettel a
tanuszodara, a tornateremre, s a hozzajuk tartozé 6lto6zékre. A tanuszodaba érkez6
gyermekek szulei, hozzatartozoi kotelesek a portas altal meghatarozott helyen az
aulaban tartézkodni és az iskola termeit, folyosoit nem hasznalhatjak.

1.4.7 EbédIb hasznalati rendje:

Az ebédl6t a Gyér Megyei Jogu varos altal mikodtetett Gazdasagi Miikddteté Kézpont
Uzemelteti és adja bérbe.

Megjegyzés:

Az iskolaudvar fel6l a tanuldk és a szilék az iskolat nem latogathatjak (kivétel
mozgassérultek autdi, és kerékparral érkezé tanuldk).



Az iskolaudvarra a hats6 nagykapu fel6l a konyhara érkez6 teherjarmivek,
személyautok megérkezhetnek, valamint a kiskapun gyalog a kozétkeztetést
megrendel6k is bejohetnek.

Az iskola valamennyi alkalmazottja kerékparral, személyautoval és gyalog
megkozelitheti az iskolat a hatsé nagykapu feldl.

Az iskolaba hatulrdl napkozben a kdzépso ajton lehet bejutni.

1.5 Vezetoi és iskolatitkari ligyelet

1.5.1 Az iskolavezetés ligyeleti rendje:

hétfén és kedden 7.30-16.30 6raig teljes intézményvezetés

szerdan és csutortokon 7.30-16.30 oraig intézményvezetd-helyettes

pénteken 7.30-16.30 6raig intézményvezetd

1.5.2 Iskolavezetés fogado oraja:

(felvételik, problémak, vezet6i szintl Ggyintézés stb.)

hétfé és kedd 14.00-16.00 6ra

A fogado ora latogatasara elézetes bejelentkezés sziikséges: a jelentkezéseket az
iskolatitkar hianyzasa esetén a portas kezeli. A jelentkez6ket idéponttal a probléma 6
okat megjeldlve irjak fel. Az iskolavezetés fogaddnapjain kival mas napokon is lehet

talalkozo, de csak nagyon indokolt esetben és telefonon a vezetdvel elére egyeztetve.

1.56.3 Iskolatitkari ligyelet:

Az iskolatitkar telefonon hétf6 és csutortok kozott 8.00-16.00 éra, pénteken 8.00-13.30
kozott all a szul6k rendelkezésére.

Az iskolatitkarsagon a személyes lgyintézés hétfé és csutortok kozott 13.00-16.00,
pénteken 8.00-12.00 éra kdzott lehetséges a pedagogusok, a tanuldk és a szulék

szamara.



2 A tanulé tavolmaradasanak igazolasa

2.1 Az el6zetes tavolmaradas kérésének rendje:

A tanul6 a szuld kérésére engedélyt kaphat az iskolai munkabdl valo tavolmaradasra.
Az elbzetes tavolmaradasi engedélyt a szulének irasban kell kérnie.

A dontés soran figyelembe kell venni a tanuld tanulmanyi eredményét, magatartasat,
addigi mulasztasainak mennyiségét és okat.

Az engedély megadasarol tanévenként 3 napig az osztalyfénok, ezt meghalado
id6tartamrol az intézményvezet6 dont, és errdl irasban tajékoztatja a szulét.

2.2 Mulasztas

Betegség miatti tavolmaradasrol a szulé a hianyzas elsé napjan értesiti a tanuld
osztalyfénokét, vagy Uzenetet hagy a titkarsagon telefonon vagy emailben.

Harom napig terjed6 betegséget (egy évben egyszer) a szul6 igazolhat, ezt meghaladé
id6étartamrol a haziorvos ad igazolast. Az igazolasokat az elsé munkaban toltott napon,
de legkésdbb két napon beliil az osztalyféndknek, tavolléte esetén a gyermekvédelmi
feladatokkal megbizott nevel6nek kell bemutatni.

Az orvosi lapon torténd igazolast a szuld is alairja.

Szul6i bejelentés hianyaban az osztalyfénok veszi fel a szulvel telefonon a
kapcsolatot, legkés6bb a hianyzas masodik napjan.

2.3 lgazolatlan mulasztas

Ha a hianyzast a fenti médon nem igazolja a tanuld, a hianyzast igazolatlannak
tekintjuk.

Az osztalyfénok hivatalos levélben és a KRETA-n értesiti a sziil6t a tankételes tanuld
els6 igazolatlan oraja utan. Az értesitésben felhivja a szul6 figyelmét az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire.

Ha az értesités eredménytelen maradt, és a tanul6 ismételten igazolatlanul mulaszt,
az osztalyfénok, valamint a gyermek és ifjusag védelmi feladatokkal megbizott nevel6
megkeresi a tanuld szuléjét.

Ha a tankoteles egy tanitasi évben tiz, harminc, illetve 6tven éranal igazolatlanul tobbet
mulaszt, az iskola intézményvezet6je a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen jar el.

2.4 Késés

Ha a tanulé a tandrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, késik. A késések
lehetnek igazoltak vagy igazolatlanok.

Ismételt igazolatlan késés esetén az osztalyféndk errél irasban értesiti a szilét. Az
ismételt igazolatlan késés a tanuldé magatartdsanak minésitését negativan
befolyasolja.

Nem szamit hianyzasnak, ha iskolai ugy miatt, a neveld altal el6re jelzetten hianyzik a
tanulo.



3 Az intézmény latogatasaval kapcsolatos szabalyok a covid
jarvany alatt /Kiegészités

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma 2020. augusztus 19-én kiadott Intézkedési

terve alapjan az alabbi helyi szabalyok 1épnek életbe az intézmény latogatasaval

kapcsolatban 2020. szeptember 1-t6l:

» Az intézményt kizarolag egészséges, tlineteket nem mutatd tanuld
latogathatja, a tanulok az iskoldba érkezéskor testhOmérésen &s
kézfertitlenitésen esnek at. Ha a tanul6 egyszeri €s ismételten mért testhdje
37,8 fok feletti, a tanulonak haza kell mennie.

> A sziil6 koteles az osztalyfonokot telefonon vagy emailben haladéktalanul

értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyant vagy igazolt fert6zés van.
Bérmilyen betegség utan csak orvosi igazoléassal lehet az iskolat latogatni.
Az a tanulo, aki a virusfertdzeés szempontjabol veszélyeztetett csoportba
tartozik tartos betegs€ge miatt, errdl orvosi igazolassal rendelkezik, ¢€s azt
bemutatja, esetleges hidnyzasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni.

Igazolt hianyzasnak tekintendd tovabb4, ha a gyermek, a tanul6 hatosagi
karanténba keriil a részére eldirt karantén idészakara.

Sziilok az iskola épiiletébe nem lIéphetnek be! Gyermekeikre a portan vald
belépés utan a pedagdgusok feliigyelnek.

Kérjiik, hogy indokolt esetben a telefonos vagy az elektronikus tigyintézést
(KRETA, elektronikus levelezés) vegyék igénybe!

Kérjiik a sziiloket, hogy szdjat €s orrot eltakard6 maszkban 1épjenek be az
iskolaba, amennyiben a személyes tligyintézés elkertilhetetlen!

Reggel a felsOsok és alsosok a fobejaratnal gyiilekeznek. Kérjiik a sziiloket,
hogy gyermekiiket csak a nagykapuig kisérjek!

Kérjiik Onoket, hogy felsé tagozatos gyermekeik részére szajat és orrot
eltakard maszkrol lehetdség szerint gondoskodni sziveskedjenek!

A tanulok a biifét csak az egyes évfolyamoknak kijeldlt idépontban
latogathatjak!

A tanuldk ebédeltetése sdvokban torténik.

A felsds tanulok -a tantermek, ebédlo kivételével- azon k6zosségi terekben,
ahol nem megoldhatd a 1,5 méteres tavolsagtartds, lehetdség szerint
maszkban kozlekedjenek!

» Az osztalyfonokok az elsé napon részletesen tajékoztatjak a tanuldkat a
szabalyokrol.

Amennyiben a virushelyzet megkivanja, illetve jogszabalyi kitelezettség eldirja,
a fenti helyi szabalyok valtozhatnak!
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